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เอกสารหลักฐานยืนยันตัวตนในการเขšารŠวมประชุม 
 

เพื่อใหšการประชุมสามัญผูšถือหุšนเปŨนไปอยŠางถูกตšอง โปรŠงใส และเปŨนประโยชนŤตŠอผูšถือหุšน บริษัทจึงขอชี้แจงรายละเอียด

เก่ียวกับเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันตัวตนการเขšารŠวมประชุมผูšถือหุšน ดังน้ี 

1. ผูšถือหุšนท่ีเปŨนบุคคลธรรมดา 

ผูšถือหุšนประสงคŤเขšารŠวมประชุมดšวยตนเอง 

 สำเนาเอกสารแสดงตนทีส่Šวนราชการออกใหšที่ยังไมŠหมดอายุ เชŠน บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวราชการ 

หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีมีการเปลี่ยนแปลงช่ือ-สกุล ขอใหšผูšถือหุšนแนบหลักฐานประกอบดšวย) 

การมอบฉันทะใหšผูšรับมอบฉันทะเขšารŠวมประชุมแทน 

 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรšอมหนังสือเชิญประชุม (สิ่งที่สŠงมาดšวย 4) กรอกขšอความถูกตšองครบถšวน ลง

ลายมือชื่อผูšมอบฉันทะและผูšรับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมปşครบถšวนแลšว 

 สำเนาเอกสารแสดงตนที่สŠวนราชการออกใหšที่ยังไมŠหมดอายุของผูšมอบฉันทะ เชŠน บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร

ประจำตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปŨนชาวตŠางประเทศ) พรšอมลงลายมือชื่อรับรองสำเนา

ถูกตšอง 

 สำเนาเอกสารแสดงตนท่ีสŠวนราชการออกใหšที่ยังไมŠหมดอายุของผูšรับมอบฉันทะ เชŠน บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตร

ประจำตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปŨนชาวตŠางประเทศ) พรšอมลงลายมือชื่อรับรองสำเนา

ถูกตšอง 

ทั้งน้ี ผูšถือหุšนโปรดนำสŠงแบบฟอรŤมลงทะเบียนฯ ที่แนบมานี้ พรšอมกับเอกสารดังกลŠาวขšางตšน เพ่ือลงทะเบียนเขšารŠวมประชุม 

 

2. ผูšถือหุšนท่ีเปŨนนิติบคุคล 

ผูšมีอำนาจลงนามแทนนิตบิคุคลประสงคŤเขšารŠวมประชุมดšวยตนเอง 

 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูšถือหุšน ออกใหšไมŠเกิน 3 เดือน กŠอนวันประชุมผูšถือหุšนซึ่งรับรอง

สำเนาถูกตšองโดยผูšมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล 

 สำเนาเอกสารแสดงตนท่ีสŠวนราชการออกใหšที ่ยังไมŠหมดอายุของผูšมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล เชŠน บัตร

ประจำตัวประชาชน หรือบัตรประจำตัวราชการ หรือใบอนุญาตขับขี่ หรือหนังสือเดินทาง (กรณีเปŨนชาวตŠางประเทศ) 

พรšอมลงลายมือชื่อรับรองสำเนาถูกตšอง 

การมอบฉันทะใหšผูšรับมอบฉันทะเขšารŠวมประชุมแทน 

 หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรšอมหนังสือเชิญประชุม (สิ่งที่สŠงมาดšวย 4) กรอกขšอความถูกตšองครบถšวน ลง

ลายมือชื่อผูšมอบฉันทะและผูšรับมอบฉันทะ และติดอากรแสตมปşครบถšวนแลšว 

 สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูšถือหุšน ออกใหšไมŠเกิน 3 เดือน กŠอนวันประชุมผูšถือหุšน ซึ่งรับรอง

สำเนาถูกตšองโดยผูšมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล 

 สำเนาเอกสารแสดงตนท่ีสŠวนราชการออกใหšที่ยังไมŠหมดอายุของผูšมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคล เชŠน สำเนาบัตร

ประชาชน สำเนาบัตรประจำตัวขšาราชการ สำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปŨนชาวตŠางประเทศ) พรšอมลงลายมือช่ือ

รับรองสำเนาถูกตšอง 

 สำเนาเอกสารแสดงตนที่สŠวนราชการออกใหšที่ยังไมŠหมดอายุของของผูšรับมอบฉันทะ เชŠน สำเนาบัตรประชาชน สำเนา

บัตรประจำตัวขšาราชการ สำเนาหนังสือเดินทาง (กรณีเปŨนชาวตŠางประเทศ) ที่ยังไมŠหมดอาย ุและลงลายมือชื่อรับรอง

สำเนาถูกตšอง 
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กรณีผูšถือหุšนเปŨนผูšลงทุนในตŠางประเทศ และแตŠงตั้งคัสโตเดียน (Custodian) ในประเทศไทยเปŨนผูšรับฝากและดูแลหุšน 

ตšองนำสŠงเอกสารเพ่ิมเติมจากเอกสารขšางตšน ดังน้ี 

 หนังสือมอบอำนาจจากผูšถือหุšนที่เปŨนผูšลงทุน ใหšคัสโตเดียน (Custodian) เปŨนผูšดำเนินการลงนามในหนังสือมอบฉันทะ

แทน 

 หนังสือยืนยันวŠาผูšลงนามในหนังสือมอบฉันทะแทน ไดšรับอนุญาตประกอบธุรกิจคัสโตเดียน (Custodian) 

ทั้งน้ี ผูšถือหุšนโปรดนำสŠงแบบฟอรŤมลงทะเบียนฯ ที่แนบมานี้ พรšอมกับเอกสารดังกลŠาวขšางตšน เพ่ือลงทะเบียนเขšารŠวมประชุม 

 

 กรณีท่ีเอกสารหรือหลักฐานที่ไดšกลŠาวขšางตšน ไมŠใชŠเอกสารฉบับภาษาไทย หรือภาษาอังกฤษ ผูšถือหุšนจะตšองแสดงเอกสาร

คำแปลฉบับภาษาอังกฤษ ซึ่งลงนามรับรองคำแปลโดยผูšถือหุšน หรือโดยผูšมีอำนาจกระทำการแทนนิติบุคคลนั้น (ในกรณีเปŨน

นิติบุคคล) 

 

หมายเหต ุ

ผูšถือหุšนสามารถมอบฉันทะในรูปแบบอิเล็กทรอนิกสŤ (e-proxy) โดยผŠานระบบ Investor Portal ของศูนยŤรับฝากหลักทรัพยŤ

แหŠงประเทศไทย (TSD) แทนการสŠงเอกสารทางไปรษณียŤ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


